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Prefeitura do Municipio de Jagquariuna

Rua Alfredo Bueno, 1235 - Centro - Jaguaritina/SP - CEP 13.910-027 - Fone: (19) 38679700 — ramal 2269
CGM - Controladoria Geral do Municipio - controle.interno@jaguariuna.sp.gov.br

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 01, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2024.

Dispde sobre a obrigatoriedade de insergdo de
dados e informages referentes as despesas com
obras publicas e servigos de engenharia no
Portal da Transparéncia do Municipio de

Jaguaritna.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuigdes legais,
consoante a Lei Complementar Municipal n® 395/2023, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 12.527/2011, que regula o acesso a
informagdo, notadamente, no que tange a publicidade de dados referentes aos gastos publicos

com obras e servigos de engenharia;

CONSIDERANDO a politica de Transparéncia em Obras Publicas no Municipio de
Jaguaritna, instituida pela Lei n® 2.788/2022;

CONSIDERANDO a importincia do Portal da Transparéncia como instrumento de
publicidade das informagdes relativas aos servigos disponibilizados pelo Municipio, e diretriz
fundamental para atendimento dos interesses e das necessidades dos usudrios do referido Portal;
CONSIDERANDO, ainda, a imprescindibilidade de manter atualizadas as informagdes

relativas as despesas com obras e servigos de engenharia piblicos no Portal da Transparéncia,

bem como, assegurar a uniformidade e padronizagdo dessas informagdes;
RESOLVE,

CAPITULO1I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Orientar os responsaveis pela inser¢do de dados e informagdes relativos aos gastos

publicos com obras e servigos de engenharia no Portal da Transparéncia do Municipio de

J aguarit'ma&
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Art. 2°. Para os fins desta Instru¢do Normativa, define-se:

I - obra: ¢ a realizagdo de atividades que envolvam intervengdes no meio ambiente,
caracterizadas por um conjunto harménico de agdes executadas privativamente por
profissionais das areas de engenharia e arquitetura. Essas intervenc¢des visam inovar o espago
fisico natural ou modificar as caracteristicas originais de bens iméveis, promovendo

transformagdes planejadas e técnicas que impactam a estrutura fisica e ambiental do local.

II - servicos de engenharia: sio as atividades que visam obter uma utilidade, material ou
intelectual, de interesse para a Administragdo e que sdo realizadas por técnicos especializados,

arquitetos e engenheiros.

III - secretaria gestora: Secretaria Municipal responsidvel pelo acompanhamento e
fiscalizag@o da execucéo da obra ou servigo de engenharia e, por conseguinte, responsavel pela

gestéo dos dados e informagdes disponibilizados no Portal da Transparéncia.

IV - servidor responsavel: servidor da unidade gestora designado, por meio de Portaria, como

responsavel pela inser¢do dos dados ¢ informagdes no Portal da Transparéncia.

V - gestor de dados e informagdes: Secretirio Municipal, responsavel pela supervisdo, no
ambito da unidade gestora, dos dados e informagdes disponibilizados no Portal da

Transparéncia.

CAPITULO I
DA GESTAO DOS DADOS E INFORMACOES

Art. 3°. A gestdo dos dados e informagoes relacionados aos gastos piblicos em obras e servigos
de engenharia, disponibilizados no Portal da Transparéncia, cabera as Secretarias gestoras, que

fardo o cadastro das obras sob sua responsabilidade junto ao Portal.

Art. 4° Compete a cada Secretaria verificar e acompanhar a validade e a atualizagéo dos dados
e informagdes sob a sua responsabilidade, com periodicidade maxima de trés(03) meses,
promovendo mensalmente as adequagdes e atualizagdes cabiveis por intermédio do servidor

responsavel designado por Portaria\&\
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Art. 5°. A insercdo de informagdes pela Secretaria gestora deverd seguir o padrdo grafico

previamente estabelecido, sendo vedada aos usuérios a sua modificagéo.

Paragrafo tnico. Identificada a necessidade de alteragdo do padrdo gréafico, a Secretaria
gestora interessada enviard solicitagdo justificada ao Departamento de Tecnologia da

Informagdo para anélise e manifestagdo quanto a pertinéncia ou ndo do seu pedido.

Art. 6°. A linguagem a ser utilizada nas paginas do Portal deverd seguir as normas gramaticais

vigentes e primar pela clareza, coesfio e concisdo textual.

Art. 7°. Cada Secretaria gestora deverd manter um (01) servidor € um (01) suplente,
preferencialmente de carreira, designados por meio de Portaria, para atuar como responsavel

pela insergdo de dados e informacdes no Portal da Transparéncia.

Paragrafo tinico. Havendo necessidade de troca/substitui¢do do servidor, bem como de seu
suplente, devera ser prontamente informada pela Pasta gestora a Secretaria de Governo para
ediciio e publicagio da competente Portaria e, apds, comunicagio ao Departamento de

Tecnologia da Informagao para cadastramento do novo responsavel.
Art, 8°. Compete ao Departamento de Tecnologia da Informagéo:

I - orientar os responséveis pela insergdo dos dados e informagdes no Portal quanto a utilizagdo
da ferramenta tecnoldgica disponivel para cadastramento de obras e servigos de engenharia

podendo, para tanto, editar e disponibilizar guias € manuais especificos;

II - manifestar-se sobre pedido de alteragdo do padriio gréifico para inser¢do de informagdes

submetido pelas Secretarias gestoras ou pela Controladoria Geral;
111 - disponibilizar e gerenciar ferramentas tecnolégicas do Portal da Transparéncia;
IV - garantir a seguranga das informagdes;

V - gerenciar o controle de acesso dos usudrios indicados pela Secretaria gestora para atuarem

como responsaveis dos dados e informagdes; e

VI - adequar a estrutura técnica do contetdo do Portal aos requisitos de acessibilidade exigidos

na legislagdo regente.&\
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CAPITULO III
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9°. O ndo cumprimento das orientagdes contidas nesta Instrugdo poderd resultar em
instauracdo de procedimento para apuragdio de responsabilidade(s), nos termos da Lei
Complementar n° 209/2012 (Estatuto dos Servidores Piblicos Municipais) e das demais
legislagOes aplicaveis.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Controladoria Geral do Municipio devendo, os

mesmos, ser encaminhados a este 6rgio de controle interno.

Art. 11. Esta Instrugdo Normativa (IN) aplica-se a todos os 6rgdos da Administragéo Pablica
Direta e Indireta do Municipio de Jaguariuna, ndo sendo facultativo seu atendimento e

cumprimento.

Art. 12. Esta Instrugdio Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

/ : ,
0o 0louno% dan \Soun

Controladora Geral do Municipio

Municipio de Jaguaridina - SP | Conforme Lei Municipal n® 2.567, de 08 de janeiro de 2019
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001 e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



@ IMPRENSA OFICIAL - MUNICIPIO DE JAGUARIUNA Quinta-feira, 12 de dezembro de 2024 Ano X | Edicdo n? 1536 | Pagina 14 de 44

Utilizacao do Sistema de Cadastro de Obras

1- Acessar o endereco:
https://sl.jaguariuna.sp.gov.br/obras/app Login/app Login.php

2- No caso do usuario nao possuir login para acesso, enviar um e-mail
para informatica@jaguariuna.sp.gov.br solicitando o mesmo,
informando o nome, e-mail e matricula.

3- Apos Login, o formuldrio de cadastro ou atualizagdo da Obra estara
na menu superior a esquerda na opg¢ao “Obras”.

| Formulrios  Consultas  Seguranca |

Obras l

4-Para cadastrar uma nova obra é sé preencher os dados
solicitados e clicar no botdo Incluir.
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Formulirios Consultas Seguranca

Descrigéo da Obra

Nimero do Contrato *

Local da Obra

Latitude

Longitude

Tipo Contrato -
Convénio

Link para o Contrato

5-Apés a inclusdo dos dados basicos da Obra aparecera duas novas
telas para preenchimento da mesma, informagdes sobre a vigéncia,
os dados contratuais e os gastos mensais que se refere ao
cronograma e andamento da obra.

Formulérios Consultas Seguranca

Link para o Contrato

hiips /Awww jaguariuna.sp.gov.bifportais/licitacoesi?p=31758

; =
e = e el
Contratual

T T vepe P Prazo de Execucio- 180 dias da emiss&o da ordem de senvico, até

s 350.00000 47.841.17
5 1 aditamento - Prormogacao de prazo - Prazo de Execucdo: até
T 2|00 1810272023 e 0,00 0.00
» 2° aditamento - Prorrogagéo de prazo - Prazo de Execugdo até
T2 00 1810572023 e 0.00 0.00
EIZW Veuwiesr 0 v [ s3]

Valor | Més de Observagdes
Gasto |Referancia

2| 4000726 Maio 1% medic3o - NF 26, 1910512022
T & 4067751 Juho 2 medicdo - NF 33, 28/07/2022
7 £| 2771953 Setembro 3 medigio - NF 35, 0510912022
T & 7488044 Novembro  4* mediclio- NF 37, 08/112022
7| 2633531 Dezembro  5° medicio- NF 40, 15/12/2022
7 & 70.054,00 Fevereiro 6° medicio - NF 42, 08/02/12023
OBRAPARALIZADA - A empresa n3o cumpriu om o Gontrato & o mesmo foi reincidido. Foi aberto
e 0,00 Maio Drocesso administrativo para penalidade da mesma. ESSA OBRA ESTA SENDO CONGLUIDA

ATRAVES DO CONTRATO 04572024,

=3 Visualizar 10 v 1 Ma7de7]
Status Em andamento v

o] 123+ EEEB e

6- Para incluir novas linhas nesses itens clique no botdao Novo, digite
os dados na linha em branco e depois clique no bot3do Inserir esta
Linha.
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Formuldrios  Consultas Seguranca

Link para o Contrato https /vy jaguariuna.sp.gov.briportaisiicitacoes/?p=31758

: —

[~ Tiaor—— [ viginciConatwal [Omsoraghies ————Jaupesso |
o wrenar TR I;véaz& ﬁ%é;ggucén: 180 dias da emisso da ordem de SENVIED, | 350 000 09
f 2 000 1810212023 ;:éx‘ﬂgfon‘lznlga Pmrmgz(jo de prazo - Prazo de Execugéu 0.00
f 2 000 1810512023 s:;:‘gzmgx;a Pmrmga;ﬁo de prazo - Prazo de Execu(a‘!o 0.00

1% medicio - NF 26, 19/052022
4067751 | Julho 2* medicio - NF 33, 28/07/2022
27.719,53  Setembro 3* medicio - NF 35, 05/08/2022

74.889,44 Novembro 4* medicio - NF 37, 08/11/2022

26.335,31 Dezembro 5% medico - NF 40, 151122022
70.054,09 Fevereiro 6* medicdo - NF 42, 06/02/2023
OBRA PARALIZADA - A empresa ndo cumpriu com o conirato e o mesmo foi reincidido. Foi aberto
Te 0,00 Maio processo administrativo para penalidade da mesma. ESSA OBRA ESTA SENDO CONCLUIDA
ATRAVES DO CONTRATO 045/2024.
=3 Visualizar 10 v 1 Ma7de7]
Status Em andamento v
) 723+ EEEE e

7- No Caso da Obra ja estar cadastrada, vocé podera pesquisar por
ela e entdo inserir os dados correspondentes no cadastro dela.

Formularios Consultas Seguranca

G=D Coe T e T oo ]
s ]

Codigo 2

Deserigdo da Obra Consirugio da Unidade Basica de Salide Santo Antonio do J

Niimero do Contrato * 04672022
Local da Obra Rua Marion, $iN, Santo Antonio do Jardim
Latitude

22673292
Longitude -46.936909
Tipo Contrato Convénio ~

Convénio Termo de Convénio 903/2019 - Com a Secrataria de Desenve

Link para o Contrato

hitpe p. p=31758

5 [ ]
HEE S e e
Contratual

= ez Prazo de Execucio. 180 dias Ca smiss30 da rdem de SeVO, 818 350 00 00 4z aa 17
o 18102022

. 1° aditamento - Promogagio de prazo - Prazo de Execucdo: até

& 2000 181022023 e 000 000
-5 2° aditamento - Prorrogagéio de prazo - Prazo de Execucdo: até

fr 000 1810512023 ) 0.00 000

8- Para maiores informagdes ou outros esclarecimentos, entrar em
contato com o Departamento de T.l. desta Prefeitura através do
ramal 2050 ou e-mail: informatica@jaguariuna.sp.gov.br

Municipio de Jaguaridina - SP | Conforme Lei Municipal n® 2.567, de 08 de janeiro de 2019
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001 e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



